
Reisekosten- Abrechnung 
 
Name des Abrechnenden: ............................................................................................. 
 
Beginn der Reise:  Datum ....................................   Uhrzeit .........................................
Ende der Reise    :  Datum ....................................    Uhrzeit ........................................

Anlass der Dienst-/Geschäftsreise: ................................................................................ 
 
Besuchte Orte: ............................................................................................................... 
 
Reise wurde ausgeführt mit: eigenem Pkw - Dienstwagen - Bahn - Flugzeug  
 
                                              anderem Verkehrsmittel: .................................................. 
 
Fahrtkosten 
 
 
   Bahnfahrtkarten laut Anlagen 
 
   Sonstige Fahrausweise (z. B. Taxi) laut Anlagen
 
 
 
   Flugkarten laut Anlagen 
 
   Sonstige Auslagen laut Anlagen 
 
Kraftfahrzeugkosten 

 
   Betriebl. Kfz, Kraftstoff/Öl usw.
 
   Kilometersatz bei eigenem Kfz 
 
   ...................... Km x 0,30 €
 
Aufwendungen für Übernachtung 

 
   Laut Anlagen 
 
   Pauschalbeträge bei Arbeitnehmern 
 
   ..................... Tage zu 20 €
 
Verpflegungsmehraufwand 
 
   Pauschalbeträge 
 
   ........ Tage (mind. 24 Std.)  zu je 24 € = 
   ........ Tage (mind. 14 Std.)  zu je 12 € = 
   ........ Tage (mind.   8 Std.)  zu je   6 € = 
 
Übertrag 

Netto- 
ausgabe 

USt 
(Vor-Steuer)

€ 

Brutto- 
betrag 

   

   

   

   

   

  

  

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

€ €

SEK


SEK


SEK


SEK


SEK




 
 Übertrag                                                                                    
 
 Kürzung 

 
   Frühstück 4,50 €, wenn Übernachtungsbeleg 
   Frühstück beinhaltet, bei Auslands- 
   Übernachtungen 20 % der jeweiligen 
   Auslandspauschal 
 
Vom Arbeitgeber/ Dritten kostenlos erhaltene 
Mahlzeiten  
 
   ........... Frühstück(e) zu          1,40 € =  
   ........... Mittag- oder Abend-   2,51 € =
               essen 
                                                  Summe 
 

 

 
 
 
 
           
 
 

Nebenkosten (Telefon-/ Faxgebühren, Porto,  
Trinkgelder, Parkgebühren usw.) lt. beiligender  
Aufstellung
 
                                                               
                                             Auszahlungsbetrag  
 
                   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
................................................................................................................................................... 
 
 Datum                          Ort                                                       Unterschrift 
 
 
 
.........................             ............................................                ............................................... 

  

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- - -

- - -
---

- - -



 

 
Nebenkosten 
 
Datum                      Art                                                                        
 
..................               Parkgebühren...............................                 .......................... € 
 
..................               Gepäckgebühren..........................                 .......................... € 
 
..................               Trinkgelder....................................                 .......................... €
 
..................               Porto.............................................                 .......................... €
 
..................               Telefongebühren...........................                 .......................... €
 
..................               Telefaxgebühren...........................                 .......................... € 
 
..................               ......................................................                 .......................... € 
 
..................                .....................................................                 .......................... € 
 
..................                .....................................................                 .......................... € 
 
..................                .....................................................                 .......................... € 
 
..................                .....................................................                 .......................... € 
 
..................                .....................................................                 .......................... € 
 
..................                ......................................................                .......................... € 
 
..................                ......................................................                .......................... € 
 
..................                ......................................................                .......................... € 
 
..................                ......................................................                .......................... € 
 
..................                ......................................................                .......................... € 
 
..................                ......................................................                .......................... € 

 




